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Akti pér Mbrojtjen e té Dhénave i vitit 2018 (‘DPA”) rregullon pérdorimin e t& dhénave personale nga
organizatat me bazé né Mbretériné ¢ Bashkuar (‘MB’). Ai hyri né fugi mé 23 maj 2018 dhe zbaton
standardet e BE-sé pér mbrojtjen e té dhénave personale si¢ pércaktohen né Rregulloren e
Pérgjithshme té Mbrojtjes sé té Dhénave ('GDPR'), megjithése me disa rregullime teknike
("pérjashtime™) gé modifikojné zbatimin e GDPR-sé né MB.

DPA pércakton rregullat pér geverisjen se si SUI si njé organizaté, mund t’i pérdoré té dhénat
personale. Q&llimi i kétij dokumenti éshté té sigurojé udhézime pér stafin né lidhje me procedurat e
zbatimit té cilat mbéshtesin dhe sigurojné pajtueshmériné e SUI rreth DPA-sé.

Konkretisht, DPA kérkon gé ne:

* T’1 pérdorim t&€ dhéna personale vetém atje ku na duhet dhe t& pérdorim vetém minimumin e kérkuar
pér pérmbushjen e objektivave tona;

« T&é jemi transparenté né lidhje me ményrén dhe arsyjen e pérdorimit té dhénave personale;

¢ T€ kemi njé bazé t€ ligjore pér pérdorimin e kétyre t€ dhénave;

* Té kemi sisteme funksionale t& duhura pér korrigjimin e té dhénave té pasakta personale dhe
mbajtjen e tyre té pérditésuara;

* T¢é kemi sisteme funksionale pér shkatérrim té sigurt té té dhénave atéheré kur nuk na duhen mé;

* T¢é zbatojmé masat e duhura té sigurisé qé mbrojné té dhénat personale; dhe

* Té mos transferojmé té dhénat personale jashté BE-sé nése nuk ekzistojné aranzhime shumé
specifike té pérshtatshmériseé.

Vini re se DPA-ja éshté krijuar pér té mbrojtur té dhénat personale té qytetaréve té BE-sé.
Rrjedhimisht, edhe nése jeni duke punuar jashté shtetit, brenda komunitetit mé té gjeré botéror té
Scripture Union, éshté e réndésishme té pranoni gé aktivitetet tuaja mund té mbulohen nga DPA nése
jeni duke procesuar — d.m.th. po pérdoroni — té dhéna personale té njé individi nése ai individ ishte
banor né BE kur u mblodhén té dhénat. P.sh. kjo mund té pérfshijé adresat personale té financuesve té
programeve.

Jini té vetédijshém se nén DPA té dhénave e ndjeshme personale u ofrohet njé nivel edhe mé i larté i
mbrojtjes. Té dhénat e ndjeshme personale jané informacione né lidhje me racén, etning, kryerjen e njé
vepre penale té njé individi (ose faktin gé ata i jané nénshtruar procedurave penale), mendimet
politike, besimet fetare dhe anétarésimin e tyre né njé sindikaté.

DPA éshté pérgjithésisht shumé mé e rrepté se legjislacioni i méparshém — né fugi qé nga viti 1998 —
pér sa i pérket kohés kur mund té pérdorim té dhéna personale, ¢faré duhet t'u tregojmé individéve se
si i pérdorim ato dhe sa shpejt duhet té pérgjigjemi né rast té njé shkeljeje me té dhéna personale (shih
seksionin 9 pér udhézime té métejshme). Veprat penale dhe ndéshkimet e rénda financiare té
pércaktuara né GDPR pérfshihen né DPA. DPA gjithashtu kérkon gé ne té demonstrojmé se si té
sillemi né pérputhje me Rregulloren dhe té vendosim gjoba mé té rrepta pér mosrespektim. Ju mund té
lexoni mé tepér se si ka reaguar SUI lidhur me udhézimet pér Politikén pér Mbrojtjen e té Dhénave té
SUl.

3 | Fage




Politika e Mbrojtjes sé té Dhénave e SUI pércakton me hollési se si ne si organizaté i pérmbahemi DPA-
sé. | gjithé stafi éshté pérgjegjés pér t’ju pérmbajtur Politikés pér Mbrojtjen e té Dhénave té SUI dhe té
gjithé menaxherét jané pérgjegjés pér té siguruar gé stafi gé u raporton stafit té ndjeké politikat, proceset
dhe udhézimet e Mbrojtjes sé té Dhénave té SUI. Né praktiké, kjo do té thoté gé menaxherét duhet ta
ndérgjegjésojné stafin e tyre rreth Politikés pér Mbrojtjen e té Dhénave dhe kur éshté e pérshtatshme, té
késhillojné stafin se ku dhe kur duhet té ndigen ato procese. N& njé nivel ekzekutiv, Bordi
Ndérkombétar i i Scripture Union mban né ményré té ngjashme pérgjegjésiné pér promovimin e kétyre
politikave dhe proceset né té gjithé organizatén dhe né fund té fundit éshté pérgjegjés pér ¢do shkelje.

3.1 Minimizimi i té dhénave

e Merrni parasysh nése keni nevojé pér ndonjé té dhéné personale té mbajtur pér té arritur
objektivin tuaj.

e Mblidhni ose pérdorni vetém sasiné minimale té té dhénave personale té nevojshme pér
objektivat specifike té biznesit tuaj.

3.2 Transparenca

= Sigurohuni gé njerézit jané té njoftuar lidhur me ményrén dhe arsyjen e grumbulimit té
dhénave té tyre personale, kohézgjatjen e ruajtés sé atyre té€ dhénave, me ké i ndajmé ato,
pérgjegjésité e SU-sé sipas DPA-sé dhe té drejtat e tyre né lidhje me té dhénat e tyre né
pérputhje até Ligj (‘informacion i procesimit té drejté"). Kjo duhet té béhet né njoftim té SU-sé
pér procesimin e duhur e té dhénave té cilén e ndan Drejtori Ndérkombétar.
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< NEé rast se arsyeja juaj pér pérdorimin e té dhénave personale nuk éshté adresuar né Njoftimin
pér procesimin e duhur e té dhénave, kontaktoni menaxherin tuaj ose Drejtorin Ndérkombétar
i cili mund té sigurohet gé njoftimi t& pérditésohet ose té késhilloni pér metodat alternative pér
komunikim.

« NE rast se keni nevojé ta shpérndani Njoftimin pér procesimin e duhur e té dhénave
pér njé shérbim ose géllim shumé specifik (té tilla si njé sondazh né internet ose njé
fage rekrutimi), ju lutemi kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar i/e cili do té sigurohet gé
t'ju dhurohet njé njoftim shabllon pér porosiné e porositur.

e Té dhénat personale té ndahen vetém me ato skuadra gé kané njé nevojé té
miréfillté biznesi pér gasje né té dhénat personale.

- Ndani vetém sasiné minimale e té dhénave personale gé atyre skuadrave u nevojitet
pér pérmbushjen e objektivit té tyre biznesor.

« Neése planifikoni gé té dhénat personale t’i ndani me njé skuaér né baza rutinore dhe kété
nuk e keni béré mé paré, informoni Drejtorin Ndérkombétar pér géllimet tuaja. Nése ju
ose menaxheri juaj keni shgetésime né lidhje me ndarjen e atyre té dhénave personale,
atéheré kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar pér késhilla.

< Sigurohuni gé keni zbatuar njé metodé té sigurt pér ndarjen e té dhénave personale me
skuadrat tuaja.

< Nése jeni njé ekip i téré gé merr t&€ grumbullimin e té dhénave personale, duhet ta keni
parasysh nése individét jané informuar pér pérdorimin e synuar té té€ dhénave (shih pjesén e
transparencés mé lart).

e Nérast se t€ dhénat do t’i pérdorni pér njé qéllim krejtésisht t€ ri, duhet té€ kryni njé studim
té prapavisé té Vlerésimit t& Ndikimit té Privatésisé pér té identifikuar nése duhet té
ndérmerret njé Vlerésim i Ndikimit té Privatésisé. Kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar pér
udhézime.
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5.1 Shpalosjet Ad-hoc

» Skuadrat mund té pranojné shumé kérkesa prej organizatave t€ jashtme pér t’ju zbuluar atyre
té dhéna personale.

- Skuadrat mund t'i zbulojné té dhénat personale ndonjé organizate té jashtme vetém pas
pranimit té pélgimit té individit pér ta béré kété ose kur ekziston njé bazé tjetér ligjore pér
shpalosjen e té dhénave.

Nése jeni té€ kénaqur g€ keni marr pélgimin e njé individi pér t’i shpalosur t& dhénat e tij ose
ekziston njé bazé tjetér ligjore pér té béré zbulimin e atyre té dhénave, para se té zbuloni té
dhénat personale sigurohuni gé e keni hulumtuar identitetin e parashtruesit té kérkeseés.

5.2 Shpalosjet e rregullta

« Neése jeni duke kontraktuar njé organizaté té jashtme né emér té€ SU-sé pér ofrim shérbimesh,
do té duhet té lidhni njé kontraté me até organizaté duke kémbéngulur pér masa specifike té
atilla si kérkesa gé kontraktori éshté pérgjegjés pér masat e duhura té sigurisé pér mbrojtjen e
té dhénave.

< NE rast se rregullisht po ndani té€ dhéna personale me njé organizaté tjetér dhe nuk po e paguani
até organizaté pér njé shérbim, atéheré mund té jeté e nevojshme té lidhni njé marréveshje pér
"ndarjen e informacionit”. Njé marréveshje pér ndarjen e informacionit duhet té ekzistojé
gjithmoné nése ndani véllime t€ médha té t& dhénave ose té€ dhéna me njé ndjeshméri té
vecanté (té tilla si informacion mjekésor ose informacion né lidhje me veprat penale). Ju lutemi
flisni me Drejtorin Ndérkombétar i cili do t'ju késhillojé.

e Cdo skuadér duhet t¢ mbajé njé listé té organizatave me té cilat ata ndajné rregullisht té
dhéna personale duke pérfshiré kontraktorét, organizatat e kolegéve, organet geveritare,
autoritetet publike etj.
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e Skuadrat duhet t’i rishikojné rregullisht kéto lista (p.sh. né baza tremujore) pér té vlerésuar
nése po ndani t&€ dhéna me organizata té reja ose nése duhet pérditésuar kontratat ose
marréveshjet ekzistuese me kéto organizata.

e Péraq sa éshté e mundur, skuadrat duhet té zbatojné procedura gé u mundésojné individéve
t’i pérdotésojné me lehtési dhe shpejt t€ dhénat e tyre personale aty ku duhet té€ azhurnojné
informacione té tilla si njé ndryshimi i adresés.

e Skuadrat duhet t’i kené té qarta pérgjegjésité e secilit pjesétar té stafit rreth pérditésimt e té
dhénave personale kur té dhénat jané té pasakta ose té vjetruara.

< Informacioni gé lihet pa mbikéqyrje ka mé shumé té ngjaré té vidhet, té shpaloset gabimisht
ose t'i zbulohet personit té gabuar. Pér té ndihmuar né mbrojtjen e informacionit, stafi duhet
té ¢’kycé ekranet e kompjuterit té tyre kur largohen nga tryezat e tyre pér t€ shmangur
shikimin e informacionit té ndjeshém nga té tjerét.

- Stafi duhet gjithashtu té sigurojé gé té gjitha dokumentet e ndjeshme té printuara té ruhen né
hapésira t& mbyllura — njé sirtar i mbyllur do té ishte e mjaftueshme — né fund té ¢do dite
pune, ose sa heré gé do té mbetet pa mbikéqyrje pér njé kohé té pacaktuar.

»  Zgjidhni njé fjalékalim té sigurt gé i plotéson standardet e industrisé —sa mé i gjaté aqg mé i
miré, qé pérmban njé pérzierje té llojeve té karaktereve (shkronja té vogla, té médha, shenjat e
pikésimit dhe numera). Duhet té jeté ndryshe nga 12 fjalékalimet tuaja té fundit, kompleks por
gé mund té mbahet mend.

e Asnjéheré mos ndani fjalékalimin tuaj me askénd tjetér. Nése besoni se fjalékalimi juaj nuk
éshté mé privat, ju lutemi ndryshojeni até menjéheré dhe njoftojeni menaxherin tuaj se e keni
béré kété.

< Ruani té dhénat personale vetém né sistemet dhe pajisjet e aprovuara nga SU. Né
ményré ideale, ruani t€ dhénat personale né veté sistemet e bazuara né “cloud” t&€ SU-
sé (té tilla si DropBox).
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* Nése keni ndérmend té pérdorni njé sistem tjetér té bazés “cloud” pér té ruajtur té dhénat
personale, atéheré duhet té kontrolloni gé kontrollet e sigurisé pér até sistem jané té
pérshtatshme. Nése nuk jeni té sigurt pér njé sistem gé pérdorni aktualisht, ju lutemi kontaktoni
hostin dhe vendosni standardet gé po aplikohen.

- Stafi do té duhet té pércaktohet periudhén e pérshtatshme té mbajtjes sé té dhénave personale gé
ata mbajné dhe pastaj t€ mbajné njé regjistér pér sa kohé kané ruajtur secilén artikull té té
dhénave personale. Stafi duhet t'i referohet Politikés sé Mbrojtjes sé té Dhénave té SUI, e cila
pércakton periudhat e mbajtjes sé SUI gé rekomandon pér llojet e regjistrimeve gé mban
aktualisht; nése nuk mendoni se té dhénat personale gé mbani jané té mbuluara né kété orar, ju
lutemi kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar dhe té bini dakord pér njé afat té pérshtatshém té
mbajtjes.

« Drejtuesit e skuadrave duhet t'ia béjné té qarté personelit té tyre se kush ka pérgjegjési pér
shkatérrimin e shénimeve té veganta kur skadon periudha e mbajtjes sé atyre shénimeve.
Drejtuesit e skuadrave duhet té kérkojné nga stafi té raportojé rregullisht pér té konfirmuar
gé té dhénat jané shkatérruar brenda kétyre afateve.

e Té dhénat personale duhet té shkatérrohen né njé ményré té pérshtatshme e té sigurt.
Té dhénat personale né regjistrat e kopjuar duhet té hidhen né koshat konfidencialé
té mbeturinave. Skuadrat nuk duhet té hedhin kurré té dhéna personale né koshat e
zakonshém té mbeturinave.

Email-et mund té fshihen duke zgjedhur fshirjen dhe zbrazjen e dosjeve tuaja té artikujve té
fshiré. Do té keté funksione té ngjashme pér fshirjen e regjistrave elektroniké né sistemet e
tjera té ruajtjes sé regjistrave elektroniké té SUI. Nése hasni véshtirési né fshirjen e té
dhénave tuaja elektronike, ju lutemi kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar.

< Kur bleni sisteme té reja té teknologjisé sé informacionit pér ruajtjen e té dnénave personale,
stafi duhet ta keté parasysh faktin nése sistemi mund té projektohet pér té fshiré regjistrimet
pasi té keté skaduar njé periudhé e vecanté e mbajtjes. Kur sigurohen sisteme té reja té TI-sé,
duhet té ndérmerret njé Vlerésim i Ndikimit té Privatésisé. Kjo do té ndihmojé né
identifikimin e kérkesave funksionale (té tilla si automatike fshirja) gé mund té ndihmojé né
mbéshtetjen e pajtueshmérisé sé Mbrojtjes sé té Dhénave.

e Subjektet e t& dhénave kané njé séré té drejtash né lidhje me té dhénat e tyre personale duke
pérfshiré té drejtat pér gasje né té dhénat e tyre personale; té kérkojé qé té dhénat personale té
fshihen;

< Nése merrni njé kérkesé nga njé individ pér té ushtruar njé nga té drejtat e mésipérme, atéheré
do té duhet té informoni Drejtorin Ndérkombétar sa mé shpejt té jeté e mundur i cili do té
késhillojé dhe ofrojé ndihmén e bashkérendimit té pérgjigjes nga SUI. Informacioni mund té
mbahet né shumé vende. Ekzistojné afate kohore té rrepta pér respektimin e té drejtave té
mésipérme (40 ditét e kalendarit éshté maksimumi) prandaj ju lutemi mos vononi né kontakt.




e Kur kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar, ju lutemi merrni
parasysh nése skuadrat e tjera mund té kené gasje né té dhénat
personale té njé individi dhe mund té kené nevojé té informohen
pér njé kérkesé té tillé.

Kegpérdorimi i té dhénave personale nénkupton shkeljen e sigurisé gé con né
shkatérrim, humbje, ndryshim, zbulim té paautorizuar i té dhénave personale. Té
dhénat nénkuptojné informacione né ¢do formé duke pérfshiré shénime letre,
posta elektronike, fakse etj. Shembuj té shkeljeve té té dhénave personale mund té
pérfshijné pércjelljen e njé tabele e té dhénave wvullnetare te njé marrés i
pagéllimté (i jashtém ose i brendshém), ose njé vjedhje e dokumenteve delikate té
I8na né njé dhomé té zhbllokuar. Shkeljet personale duhet t'i raportohen Drejtorit
Ndérkombétar menjéherg; nése vjedhja pérfshin njé pajisje té l1évizshme ose IT,
veprimi i duhur duhet gjithashtu té ndérmerret drejtpérdrejt me furnizuesin e
pajisjeve ose mikpritésin e komunikimit.

< Nése e dini ose dyshoni se mund té keté ndodhur njé shkelje e té
dhénave personale, kontaktoni Drejtorin Ndérkombétar, i cili do
t'ju kérkojé detaje né lidhje me rrethanat e shkeljes, llojin e té
dhénave té pérfshira dhe me té cilat lidhen ato t& dhéna dhe
ndikimin e mundshém mbi individét e prekur.

e SUI duhet t& mbajé njé regjistér té té gjitha shkeljeve té té dhénave
personale, pavarésisht nga ashpérsia; késhtu qé té gjitha shkeljet - ose
shkeljet e dyshuara - duhet t'i njoftohen Drejtorit Ndérkombétar. Pér mé
tepér, nése té drejtat ose lirité e subjektit mund té rrezikohen si rezultat
i shkeljes, atéheré SUI duhet gjithashtu té raportojé shkeljen tek
rregullatori, Zyra e Komisionarit t& Informacionit dhe do t'i nénshtrohet
njé afati kohor té rrepté 72 orésh né té cilin pér ta béré kété. SUI mund
té gjobitet réndé pér mos raportim brenda periudhés.

= Mos harroni se afati 72-orésh fillon nga momenti kur ndonjé individ
brenda organizatés zbulon se ka ndodhur shkelja e té dhénave
personale — jo kur éshté raportuar tek Drejtori Ndérkombétar.
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